内蒙古师范大学学生请假备案表
	学院
	
	年级
	
	专业
	

	姓名
	
	学号
	
	请假时间
	 年  月  日—  年  月  日

（共    天）

	请假

事由
	本人签字：             年    月    日
联系电话：

	班主

任意

见
	班主任签字：             年    月    日

	学生工作与就业办公室意见
	学生工作与就业办公室主任签字：             公章

                                     年    月    日

	学院领导意见
	学院领导签字：             公章

                                   年    月    日

	教务处意见
	教务处领导签字：            公章

                                                  年    月    日


注：
1.请假三天以内的，由班主任签署意见，学生工作与就业办公室（体育馆102室）批准；

2.请假四天至两周的，由班主任、学生工作与就业办公室（体育馆102室）签署意见，学院领导（体育馆303室）批准；

3.请假超过两周的，由班主任、学生工作与就业办公室（体育馆102室）、学院领导（体育馆303室）签署意见，报教务处（北门行政楼四楼）批准，并到保卫处（双创园对面）、学生工作处（北门行政楼二楼）备案。
